
	
[image: Giresun_Üniversitesi_Logosu]
	

Vekaleten Görevlendirmeler Süreci İş Akışı
	Doküman No:
	[bookmark: _GoBack]SBF.İA.0054

	
	
	Yayın Tarihi:
	27.10.2024

	
	
	Revizyon Tarihi:
	

	
	
	Revizyon No:
	

	
	
	Sayfa:
	1/1



	İş Akış Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	
İdari personelin yasal izin, geçici görevlendirme vb. nedenlerle işlerinden geçici olarak ayrılmaları durumunda yerlerine vekil görevlendirilebilir.








Kendisine vekâlet
Evet	edilecek personel	Hayır
yönetici (Fakülte Sekreteri, Dekan Yardımcısı, Dekan) mı?


Vekâlet edecek
Vekâlet edecek	personel belirlenir.
Dekan Yardımcısı
belirlenir.


Durum vekâlet edecek ve kendisine vekâlet edilecek

        Durum Personel	personele yazı ile
Daire Başkanlığına	bildirilir.
yazı ile bildirilir.




İşlem Sonu
Personel Daire Başkanlığından olur gelir ve ilgili personele bildirilir.




İşlem Sonu
	
· Dekan
· Fakülte Sekreteri











· Dekan
· Dekan Yardımcısı
· Fakülte Sekreteri





· Dekan
· Dekan Yardımcısı
· Fakülte Sekreteri




· Dekan
· Dekan Yardımcısı
· Fakülte Sekreteri
· İlgili Birim Personeli







· Personel Daire Başkanlığı
· Dekan
· Dekan Yardımcısı
· Fakülte Sekreteri
· İlgili Birim personeli
	

· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu











· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
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· EBYS
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